
Dein Arbeitsalltag bei uns:
 Verantwortung: Du nimmst Bestellungen unserer internati-

onalen Partnerfirmen entgegen und übernimmst die Auftrags-
erfassung in SAP sowie die dazu erforderliche Kommunikation 
mit Kund:innen.

 Unterstützung: In dieser Position unterstützt du das  
Vertriebsteam bei organisatorischen und administrativen 
Tätigkeiten.

 Reporting: Du erstellst Vertriebsreports und Export- 
dokumentationen.

 Planung: Die Mithilfe bei der Messeplanung sowie  
strukturierte Kundenansprache und Terminplanung gehört 
auch zu deinen Aufgaben.

Das macht dich aus:
 Fachliche Qualifikation: Du hast eine abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung (ab Lehre, HAS)  
und bringst idealerweise schon Erfahrung im Assistenz-
bereich mit.

 Arbeitsweise: Du arbeitest sorgfältig, eigenständig und 
hast eine schnelle Auffassungsgabe.

 Werkzeuge: Du weißt mit MS Office sicher umzugehen 
und hast bestenfalls schon Erfahrung mit SAP.

 Sprachen: Unsere Unternehmenssprache ist Deutsch.  
Mit unseren internationalen Kund:innen kommunizierst du  
in Englisch.

 Persönlichkeit: Du bist ein Teamplayer, hochmotiviert und 
lernwillig.

Das bieten wir dir:
 Sicherheit: Als Familienunternehmen mit Tradition hoffen 

wir auf langfristige Zusammenarbeit. Wir bieten Stabilität 
und ein freundliches Arbeitsumfeld.

 Learning by Doing: Du bekommst eine zielgerichtete 
Einschulung und kannst uns schon bald im aktiven Geschäft 
unterstützen. Man lernt nie aus.

 Flexibilität: Durch unser Gleitzeitmodell und die Home-
Office-Option hast du wichtigen Gestaltungsfreiraum. 

 Zusammenhalt und Verpflegung: Freue dich auf  
regelmäßige Firmenevents und attraktive Sozialleistungen 
wie freiwillige Zukunftsvorsorge, Gesundheitsleistungen 
sowie eine betriebliche Mittagsverpflegung.

 Attraktive Vergütung: Wir bieten dir eine überkollektiv-
vertragliche Entlohnung ab € 42.000,– brutto/Jahr  
je nach Qualifikation.

Als führender Hersteller von Haupt- und Steuerschaltern sowie starker Partner 
der Industrie, des Großhandels und Elektrogewerbes suchen wir ab sofort zur 
Verstärkung unseres Vertriebsteams am Standort Wien eine(n) engagierte/n 

Kraus & Naimer GmbH
Schumanngasse 39 | 1180 Wien

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung elektronisch an: 
Hrn. Tristan Schöberl

Fakten & Zahlen

4Mio. 400 900 62
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Länder

hr-at@krausnaimer.com
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